e Guia de Gestion de Partes Delt@

GUIA DE GESTION DE
PARTES DE ACCIDENTES DE TRABAJO

Esquema General:

1-Lista de reproduccién de videos explicativos

2-Descarga de archivos de partes DEIt@ desde FREMAP Online
3-Importacién de archivos en el software de FREMAP Ayuda Delt@
4-Confeccidn del parte Delt@ con Ayuda Delt@

5-Importacién del parte Delt@ en la pagina web del Ministerio

1. LISTA DE REPRODUCCION DE VIDEOS EXPLICATIVOS

Todas las fases del proceso de Gestidn de partes de accidentes de trabajo Delt@ se explican en una lista
reproduccion de 4 videos de 1 minuto.

Accede a la lista de reproduccion desde:
https://www.youtube.com/watch?v=vAU4nU7RSvo&list=PLf1BmssBtx7eYUvwxLCAv9i5nY83mC7 g
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2. DESCARGA DE ARCHIVOS DE PARTES DE ACCIDENTE DESDE FOL

Existen 3 formas alternativas para descargar los archivos desde FREMAP Online:

1.PINCHANDO EN EL ENLACE DE DESCARGA DE LA ALERTA QUE HAYAS RECIBIDO EN TU CORREO
ELECTRONICO. Para ello debes tener activadas las alertas de Partes Delt@ (podras activar las alertas
desde el menu de FREMAP Online/Configurar Alertas)

2.DESDE LA PANTALLA INICIAL DE FREMAP ONLINE: El panel “Mis Gestiones” que encontraras en la
pantalla inicial de FREMAP Oniline. te mostrara la existencia de archivos con y sin baja pendientes de
descarga, mediante un simbolo de alerta en la pantalla 4
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3. ACCEDIENDO DIRECTAMENTE AL PANEL DE PARTES PENDIENTES: También podras acceder
directamente al panel de bisqueda y descarga de partes pendientes con y sin baja laboral que se
encuentra en el mend de FREMAP Online/Empresas/Delt@/
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DESCARGA DE PARTES CON BAJA

1. Entrar dentro del PANEL DE ACCIDENTES PENDIENTES CON BAIJA, y pulsar sobre buscar (podemos
buscar por diferentes parametros: CCC, DNI del trabajador, Periodo).

2. Seleccionar aquellos partes que queramos descargar: pulsar sobre “Generar fichero Delt@”. Se
generara automdaticamente un archivo que guardaremos en nuestro ordenador.

Accidentes Pendientes de Tramitar a Delt® Con Baja

1 Busqueda de Expedientes

Los campos marcados con * son obligatorios. El formato del campo fecha ha de ser dd/mm/aaaa.

C.C.C. Documento de Identificacién
| | A jcar V][]

Periodo * Mostrar

Desde [13/09/2021 "= Hasta [13/10/2021 ™= (O Sélo no descargados

=
(®) Todos

Buscar

Resultados de Busqueda

1 Expedientes encontrados con los criterios de blsqueda: Periodo

L]
Vi Trabajador Razon Social / Nombre C.C.C. F. Baja Tipo Descargado

LUQUE 'LUQUE,

111/29/00000000 30/09/2021 Accidente SI
JAVIER S.E.

Leyenda de colores: M Actuales, M Menos de una semana de antigliedad, M Mas de una semana de antigiiedad.

Descargar Programa (&€ | Descargar Fichero con Estructura @ | Exportar a Excel | Generar Fichero Delt@
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DESCARGA DE PARTES SIN BAJA

1. Entrar dentro del PANEL DE ACCIDENTES PENDIENTES SIN BAJA, y pulsar sobre buscar (podemos
buscar por diferentes parametros: CCC, DNI del trabajador, Mes del accidente).

2. Seleccionar aquellos partes que queramos descargar: pulsar sobre “Generar fichero Delt@”. Se
generara automdaticamente un archivo que guardaremos en nuestro ordenador.

Importante: solo podran descargarse Accidentes Sin Baja del Mes anterior o antiguos. Los partes sin
baja del mes en curso no podran ser descargados.

Accidentes Pendientes de Tramitar a Delt® Sin Baja

Busqueda de Expedientes

Los campos marcados con * son obligatorios.

GGG Documento de Identificacion

________________ n i, T

Periodo *

() Mes en curso
® Mes anterior

() Antiguos

Resultados de Busqueda de Expedientes SIN baja

3 Expedientes encontrados con los criterios de bisqueda: Mes anterior

Vi Trabajador N. Afiliacion Razon Social / Nombre C.C:G: F. Accidente
O ENRIQUE GOMEZ 2900000000 EMPRESA1 SL. 111/29/0000000  25/09/2021
O DANIELDELUIS 2920002002 EMPRESA2 S.L. 111/29/2002000  30/09/2021
[] GERMANESTEBAN 2930030003 EMPRESA3 SL. 111/29/3003000  07/09/2021

L
Descargar Programa (@ J Descargar Fichero con Estructura Generar Fichero Delt@

Podras incluir los accidentes del mismo o diferentes CCCs en el mismo archivo o relacidén de accidentes
sin baja, y una vez lo hayas descargado, podras importarlo como remesa directamente en la pagina del
ministerio Delt@.
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3. IMPORTACION DEL ARCHIVO EN AYUDA DELT@

IMPORTANTE: Los archivos de accidentes SIN BAJA se importan directamente en la pagina web del
Ministerio Del@, por lo que no es necesario utilizar el programa Ayuda Delt@ para completar ninguin
dato. EL programa Ayuda Delt@ se utilizara por lo tanto Unicamente para completar los datos de los
accidentes CON BAJA.

Una vez hayas descargado desde FREMAP Online el archivo del accidente con baja, deberas importarlo
dentro del programa Ayuda Delt@.

INSTALACION DE AYUDA DELT@: Si no tienes instalado el programa Ayuda Delt@, podras descargarlo
desde la seccion UTILIDADES de la web de www.fremap.es

Abriremos el programa Ayuda Delt@, y desde el MENU, pulsaremos sobre UTILIDADES, y elegiremos la
opcion IMPORTAR, seleccionando el archivo que hemos descargado desde FREMAP Online.

s AyudaDelt@ — O %
Inicio Opciones [Utilidades | Ayuda
1.- Borrar Partes/Relaciones antiguos X
2.- Unificar ficheros de remesas
3.- Importar ficheros AT con Baja (.pat) |§Parte de Accidente j
4.- Importar ficheros AT sin Baja (.rsb) ;ido 20 Nombre
. 5.- Importar“f.ichercf }-t\ﬁgdaDeita {.Cﬁ\l’) bidente | lw| impreso [ I:?.
Mutua/Auto. 061 | FREMAP L s e | Estado ;Ei
Remesa F.Remesa | i_;l
= Estado Trabajador ceo F. Accidente Mutua Remesa F. Remesa
W Aa | ha 4 Aa | = e Ba |w| ha v = )

BZ[EE[E

Desde ese momento, ya tendras el parte dentro de Ayuda Delt@, en estado “Pendiente de Validar”.
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4. CONFECCION DEL PARTE EN AYUDA DELT@

Una vez importado el archivo del parte en Ayuda Delt@, deberas seleccionarlo y pulsar sobre el botén
“Editar”.

&4 Estado Trabajador CCC F. Accidente Mutua
T, Aa PDTE. [ ¥, Aa [w| | Aa29/10383v| % = [v| aa v
» PDTE. VALIDAR ENRIQUE GOMEZ CASARES 26/1038753/50 12/03/2018 061

‘ Editar (Alt+E) ‘

Los pasos a seguir son:

1. CUMPLIMENTACION DE CAMPOS: Deberds ir cumplimentando los diferentes campos que
encontraras dentro de cada una de las pestafias del parte de accidente hasta completarlos todos.

| Datos Trabajador | Datos Empresa Lugar/Centro Trabajo ;Accidente; Asistenciales_: Datos Econémicos_lﬁrmaji

Campos amarillos: Recuerda que los campos amarillos son de obligada cumplimentacién y que es
importante que prestes especial atencidn a los cédigos relativos al accidente, asi como a los datos
econémicos.

Ayuda de busqueda de cédigos: Podras hacer uso de la Busqueda de Cédigos de Ayuda Delt@ que te
facilitara la busqueda de cddigos. El titulo de cada campo en color azul y subrayado nos permitira
acceder al panel de busqueda de cédigos del campo al que se refiere.

& Blsqueda de cédigo

] X

m&msultar Codigo-Descripcion j

Descripcion a buscar: |

MOTA: Por defecto se busca cualquier descripcion que contenga el texto

indicado. Si desea restringir més la bisqueda utilice el asterisco.

Por ejemplo E* buscaria todas las descripciones gue empiezan por E.

[ 1
2 Codigo  Descripcion =
T oM [w] | Ae [

11 Prablema eléctrico que da lugar a descarga electrica - sin contacte fisico | =
12 Problema eléctrico que da lugar a un contacto con un elemento anormaln
13 Explosién

14 Incendio, fuego

19 Otra Desviacion conocida del grupoe 1 pero no mencionada anteriormente
21 En estado sdlido - desbordamiento, vuelco

22 En estado liguido - escape, rezumamiento, derrame, salpicadura, aspersii
23 En estado gaseoso - vaporizacién, formacion de aerosoles, formacidn de «
24 Emanacion de agente material que no deberia entrar en contacto con la v
29 Otra Desviacion conocida del grupo 2 pero no mencionada anteriormente
31 Rotura de material, en las juntas, en las conexiones

37 Rotura. estallido. en fraomentas fmadera. cristal. metal. niedra. otros) =

& € 1/1 > 2




¢ Guia de Gestion de Partes Delt@

2. GUARDAR PARA REMESAR: Una vez se hayan completado todos los campos, deberds guardar el parte
pulsando el botdn “Guardar para remesar”, que se habilitard Unicamente cuando todos los campos del
parte hayan sido completados.

L@uEs

Guardar para Remesar (Alt+S) ‘:

-ERROR FRECUENTE: No se me habilita el botén “Guardar para remesar”.
Solucidn: El botdn se habilitara tnicamente cuando todos los campos obligatorios/amarillos del parte
hayan sido completados. Compruebe los datos econdmicos: si no existe Base B, ponga “0” (cero).

Una vez pulsemos en “Guardar para remesar” el parte pasara al estado “Pendiente de Remesar”.

&2 Estado Trabajador EEE F. Accidente
¥, Aa PDTE. [v| 7, Aa (v A2 29/10385[v| %, = v
» PDTE. REMESAR ENRIQUE GOMEZ CASARES 29/1038753/50 12/03/2018

3. REMESAR PARTES:

Desde la pantalla principal de Ayuda Delt@, y pulsando sobre el botén “Remesar Partes”, generaras el
archivo final donde se incluiran automaticamente todos los partes en estado “Pendiente de Remesar”.

Inicio Opciones Utilidades Ayuda
Parte de Accidente - Consulta - X
Criterios de consulta Proceso de consulta de Parte de Accidente )
Apellido 1° Apellido 2¢ | Nombre
1.PF. | v F.Accidente ] Impreso |
Mutua/Auto. Dél_ FREMAP C.C.C. Estado _I.V;
Remesa F.Remesa [»]
et Estado Trabajador cCcC F. Accidente Mutua Remesa F. Remesa
T, Aa PDTE. || %, A [vl | Aa 29/103850%| V.. = [wl A [wl A M = [»
» PDTE. REMESAR ENRIQUE GC’IMEZ;‘ & Ventana de confirmagion %
9 Se va a proceder a la remision de 1 parte{es). éEsta seguro de
H querer continuar con |a remisién?

AEOEDEES8

] Remesar (Alt+W) |
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Este archivo deberds guardarlo en tu ordenador, y sera el que tienes que importar en la pagina del
Ministerio Delt@.

5. ENViIO/ IMPORTACION de remesa desde la web del Ministerio

Una vez remesado el archivo final del parte con Ayuda Delt@, deberds importarlo como remesa en la
web del Ministerio Delt@.
Los paso son los siguientes:

1. Entra como usuario registrado mediante tu certificado digital:
https://delta.mites.gob.es/Delta2Web/main/principal.jsp

2. Importar remesa: Una vez dentro, en la seccién Gestién de documentos/Partes de Accidente de
Trabajo, deberas pulsar sobre Importar remesa.

| ~» @ Deh@z Dedaracion Electrénic. X | Pégina principal. Ministeriode© X | + = a X

<« C @ 2 deltamites.gob.es/Delta2Web/grem/ImportarFirmarRemesa jsp?tipoDocumento=PAT 4 a 2
i ] o5 cadores
T % cosEmno - Plan de Recuperacién, Financlado por I Declaracién Electrénica de
z 'i.' BEEECRE o ;’;:gﬁ:::igm" la Unién Europea De t@ Trabajadores Accidentados
| Lunes, 26 de Febrero de 2024 Don/Doiia: ENRIQUE GOMEZ CASARES - En calidad de: Rep de P / ol o
TAREAS PENDIENTES 3 H
' Importar remesa - Parte de Accidente de Trabajo
GESTION USUARIO PERSONAL

eden tramitar en el sistema Delta remesas con el tamafio maximo habitua
1.500 Partes de ente con Baja

00 Relaciones de Accidente de Trabajo Sin Baja

- Hasta 12 000 Altas o Fallecimientos de accidentados

| GESTION DE DOCUMENTOS

Partes de Accidente de Trabajo

| Iniciar
|  Editar
Formato de la Remesa [ Texto separado por tabuladores (Estandar Delta) v |
Corregir : - . - )
Fichero [ Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec
Consultar

Importar Remesa
Consultar Remesa .
- Escoja el formato del archivo
S on [CARGAR Y FIRMAR]
hero de remesa

| Relacién de Accidentes de Trabajo
sin Baja Medica

| Comunicaciones U rgentes

| RECURSOS DE AYUDA

Firmar Cancelar

| SALIR

3. Formato de remesa: Elegir la opcion “texto separado por tabuladores (Estandar Delta)”.

4. Fichero: Pulsando sobre examinar selecciona el archivo que has remesado previamente con Ayuda
Delt@ y que has debido guardar en tu equipo.

5. Firmar: Pulsa sobre FIRMAR y seleccionar tu certificado digital para firmar el envio del archivo.

6. Mensaje con el resultado de la importacidn: El sistema te dara un mensaje con el resultado de la
importacion y con un n2 de referencia Delt@.

7. Consultar remesa: Como ultimo paso tendras que verificar que el parte se ha procesado sin errores.
Para ello tendras que pulsar sobre “Consultar remesa” desde el menu “Gestion de documentos” y
visualizar si el parte importado contiene errores. En tal caso, podras corregir los errores con AYUDA

DELT@ y volver a remesar el parte.
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¥ @ Delt@2. Declaracion Electrénic X [@ Pagina principal. Ministeriode X | +

|« » C M 23 deltamites.gob.es/Delta2Web/grem/ConsultarRemesa jsp?tipoDocumeanto=PAT T o 2

VICEFRESIDENCIA oo Fi jadh
commg | Feunospacosemo (i 1p3|an e;e Recurgeraﬂc,n‘ ; sr;Janfla En por Nclaracion Electronic
s DE ESEAILA Py ransformacién la Unién Europea e A Al b e
s : * el Trabajadores Accidentados
| ?g___naw. e v Resiliencia
: Lunes, 26 de Febrero de 2024 Don/Doifia: ENRIQUE GOMEZ CASARES - En calidad de: de p ¢ 3 leador /

iTAREASPE"D'E"TES Consultar Resultado de Importacion - Parte de Accidente de
| GESTION USUARIO PERSONAL Tra bajo

| GESTION DE DOCUMENTOS

Partes de Accidente de Trabajo ID de la Remesa 7|
Iniciar

Editar

Fecha de Emision Desde Kl

Corregir
gl

Hasta |
Consultar
Importar Remesa
Consultar Remesa

Relacion de Accidentes de Trabajo

sin Baja Médica

Comunicaciones Urgentes [ Buscar] [ Limpiar ] [ Cancelar

RECURSOS DE AYUDA

SALIR

v @ Delt®2. Declaracion Electrénic: X [ Pégina principal. Ministeriode ~ X | + - (] X

<« > C M 25 deltamites.gob.es/Delta2Web/grem/ConsultarRemesa.jsp?tipoDocumento=PAT b+ a 2

[ Todos los marcadores

VICEPRESIDENCIA - T
2 cosemmo - :Ir:: gzrlr?:acculgzracwn. E’S;Z‘:‘é%?:;ea D e It @ Declaracién Electrénica de
& ¢
y Resiliencia Trabajadores Accidentados

Lunes, 26 de Febrero de 2024 Don/Doiia: ENRIQUE GOMEZ CASARES - En calidad de: Rep! de empresa / empleador /
| AR S FRATROS Consultar Resultado de Importacion - Parte de Accidente de
GESTION USUARIO PERSONAL [ 1g baJ 0
| GESTION DE DOCUMENTOS Relacién de Remesas de Partes de Accidente de Trabajo
Partes de Accidente de Trabajo _
P Namero total de Remesas: 64 Pagina |1 ¥ de1
Editar
Corregir 0 Fecha de Emision Ilum; 3:2:::;’“” Fichero Descarga Resultado Proceso
Consultar 3841328 2010972010 12:20:21 1(071) =
Importar Remesa 36841316 20/00/2010 12:26:17 1(071) N
Consultar Remesa 3841301 2010972010 12:2225 1(071) I
ST:ISZ;Z"MZZ::MQMQS de Trabalo 3841268 2010072010 12:07:38 1(041) - B
Comunicaciones Urgentes 3033538 110012008 17:50:50 1(0/1) -
: 3028450 09/06/2000 13:11:45 1(041) =
; RECURSOSDE AYIDA 3008550 2810572000 13:43:51 10041) = 3
i SALIR 3008520 2810512000 13:20:15 1¢1/0) =
3007118 2710512000 13:55:08 1(071) v
2055709 1610412009 15:48:43 1(071) ~
358700 16/05/2005 10:43:56 1(021) o

Para cualquier consulta el Ministerio de Trabajo pone a disposicidon de las empresas y asesorias un
correo y un teléfono de consultas Delt@: delta@mites.gob.es Teléfono: 900 494 453.



